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PERSONAL INTERNO  DE LA E.S.E.                  PERSONAL EXTERNO DE LA E.S.E

OTROS  _________________________

	NOMBRE DEL RESPONSABLE
	


	No.
	FECHA
	C.C
	NOMBRES COMPLETOS
	CARGO
	SISTEMA INFORMACION
	FIRMA
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	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	


INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO "ASIGNACIÓN USUARIOS"
OBJETIVO: Evidenciar y cuantificar los usuarios a los cuales se les asigna permisos en el sistema de información de la empresa. 
ALCANCE: Aplica para el área TIC de la E.S.E. Carmen Emilia Ospina.
Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:
A QUIÉN VA DIRIGIDA LA INFORMACIÓN: Seleccione con una “X” de acuerdo al caso que aplique (Personal Interno de la E.S.E, Personal externo de la E.S.E.  Carmen Emilia Ospina).
OTROS: Aplica para casos tales como Usuarios y/o personal que no se encuentre contemplado dentro de la selección del Ítem anterior.
NOMBRE DEL RESPONSABLE: Registre el nombre y apellido de la persona quien lidera la reunión.
No: Enumeración consecutiva de usuarios.
FECHA: Registre el día, mes y año en que se realiza la asignación de permisos en el sistema de información.
CEDULA: Registre el número de cedula del usuario.
NOMBRES COMPLETOS: Registre los nombre(s) y apellidos de la persona. 
CARGO: Registre el cargo para el cual le solicitan creación de usuario.
SITEMA DE INFORMACION: Registre el sistema de información para el cual solicita usuario ej. Indigo, Sigep.
FIRMA: Constancia de que se le creo usuario en la entidad.
	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción del Cambio
	Fecha de aprobación

	1
	Elaboración del documento:
	21/02/2020

	2
	Modificación del documento: Se modifica documento con el fin de obtener una mejora continua en el subproceso “Sistemas informáticos”, se realizaron los siguientes ajustes:

1. Actualización de la vigencia.

2. Ajustes estructurales.
	30/03/2023

	Nombre: Martha Cecilia Chavarro Ramírez.      
Contratista área Sistemas Informáticos.

Nombre: Evelyn Karolina García Polanco.

Agremiada Asistir.   
	Nombre: Martha Patricia Plazas Zambrano. 

Cargo: Coordinadora área Sistemas de Información.

Nombre: Irma Susana Bermúdez Acosta.

Contratista área Garantía de la Calidad.
	Nombre: Jose Antonio Muñoz Paz.                                Cargo: Gerente.

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
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